
Nordens största gemensamma leverantörsportal
för bygg-, fastighet-, och installationssektorn.

Manual för entreprenörer och leverantörer

1. Registrering och Login

2. Mottagna förfrågningar, ladda ner underlag och 
skapa en offert.

3. Uppdatera företagsprofilen, sökprofil och bevaka 
förfrågningar. Verifieringsuppgifter.



Registrera dig på Byggbasen 
utan kostnad. Fyll i dina 

uppgifter och vilket företag du 
representerar.

Om du redan har 
registrerat dig ska du 

kunna loggas in 
automatiskt. Om du inte 

kommer ihåg ditt 
lösenord så kan du be 
om ett nytt, klicka på 

”Glömt lösenord” 

Möjliga problem vid inloggning:
1. Byggbasen stödjer i första hand webbläsarna Chrome och Edge.
2. Om du har Ad Blocker, eller liknande, på så kan det störa inloggningen.

support@byggbasen.com

När dina uppgifter har 
kopplats ihop med 
rätt företag skickas 

dina 
inloggningsuppgifter. 
Det kan ta upp till en 

arbetsdag.

Lösenordet kan inte 
ändras på grund av 

säkerhetsskäl.

mailto:support@byggbasen.com


Om du har fått 
förfrågningar så ligger de 

under ”Mottagna 
Förfrågningar”.

Listan på mottagna förfrågningar kan 
du filtrera genom att söka i 

fritextfältet. Du kan även sortera om 
dem genom att klicka på menyvalen.

Du kan ändra vilka förfrågningar och vilka regioner du 
vill bevaka. Du kan även ändra mejladressen för din 
bevak ing. Hör av dig till support@byggbasen.com om 
du vill ändra något. 

Du får en notis på mejl när en 
förfrågan har skickats till dig. Du kan 
ändra vilket mejl den ska skickas till 
och vilka kategorier du vill bevaka.

mailto:support@byggbasen.com


Kort beskrivning av förfrågan. 

Kontaktuppgifter till 
uppdragsgivaren.

Skicka in ditt intresse. 
Uppdragsgivaren ser det, det 

visar att du är aktiv oavsett 
om du klickar i Ja eller Nej. 

Du rankas högre hos 
uppdragsgivaren. Samtidigt 
kan du sortera på de du är 

intresserad av.

Klicka på fliken ”Offerter” 
för att lämna din offert.

Klicka sedan 
nedan på 

”Skicka offert”

Lägg in ditt pris och om du vill 
kan du bifoga din offert som pdf

eller Word.

Du kan skicka in flera offerter om du vill, det blir version 1,2 etc.
Du har större chans att nå uppdragsgivaren med din offert om du 
gör det genom systemet. De blir påminda med ett mejl om att du 
har skickat in den och det sparas i deras projekt.

Kort beskrivning av förfrågan. 
Ladda ner bifogade filer 

genom att klicka på den blåa 
filnamnet.



Du kan uppdatera din 
företagspresentation 
och sökprofil under 

menyvalet 
”Företagsprofil”

Skriv en beskrivning av ditt 
erbjudande. Börja helst med 

företagsnamnet och vilken tjänst och 
produkter ni erbjuder, det gillar 

sökningar och Google.

Ladda upp logga och bilder helst i 
jpg. Format. Loggan bör vara ca 200-
400 px bred. Bilderna ca 700-1200 px

breda.

Loggan och bilderna syns endast om 
du har uppgraderat till 

Exponeringsavtal.  

Kategorier styr din sökprofil på 
Byggbasen när någon söker i 

katalogen på Byggbasen.com.

De styr även matchningen av 
förfrågningar som läggs upp i 

Leverantörsportalen.

Det är gratis att bevaka ett län.

Lägg bara till län och kategorier som du har tjänster och produkter 
som du kan leverera. Lägger du till för många kan det anses 
oseriöst.

Kontakta support@byggbasen.com om du har några frågor.

mailto:support@byggbasen.com


Länka till specifika platser på din 
hemsida eller externa sidor som 

t.ex. dna produkter på BIM 
objekt.

Länka till dina sociala 
medier

Ladda upp dokument som 
certifieringar, broschyrer, 

produktblad etc. 

Verifiera uppgifter som 
försäkringar, miljöpolicy, 

certifieringar, medlemskap 
m.fl.

För att du ska kunna verifiera 
uppgifterna behöver du ladda 

upp själva dokumentet och 
fylla i datumet när det ska 

förnyas.

Vissa uppgifter som t.ex. 
uppförandekod kan du länka 

till en sida på din hemsida.

Om du har några frågor eller behöver hjälp med något så hör 
gärna av dig till Byggbasen support.

Kontakta support@byggbasen.com.

mailto:support@byggbasen.com
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